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Este manual tem por objetivo orientar a comunidade académica na elaboracdo do

Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC. As diretrizes apresentadas estao em conformidade com as
normas oficiais da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e com o Regulamento do Uninorte.

As normas apresentadas possibilitam melhor compreensao da metodologia cientifica, facilitando
a orientagao do pds-graduando, no que tange ao desenvolvimento e a elaboragao do trabalho de conclusdo
de curso, sendo UM INSTRUMENTO NORMATIVO E NAO INTERPRETATIVO.

Encontra-se dividido em trés capitulos:

No 1° CAPITULO, intitulado Diretrizes para a Elaboragao do Projeto de Pesquisa, que objetiva
apresentar a estrutura de um projeto.

No 2° CAPITULO, denominado como Diretrizes para a Elaboragéo do Trabalho de Conclusdo
de Curso, em que o aluno encontrara orientagédo sobre a Monografia.

E por fim, no 3° CAPITULO, dispée sobre Normas Técnicas para Elaboracdo do Trabalho

Cientifico.
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DIRETRIZES PARA A ELABORAGAO DO PROJETO

Este capitulo tem por finalidade orientar o discente da pds-graduagao, na elaboragéo do Projeto,
instrumento definidor do objeto de sua pesquisa, que sera desenvolvido na disciplina de Metodologia da

Pesquisa.

Ocorre quando o aluno objetiva pesquisar e sugerir intervengées organizacionais.
Para tanto, devera coletar dados na Organizagdo-Empresa que autorize seu acesso. Nesse

caso, a pesquisa podera ser realizada na empresa com a qual o aluno tem vinculo empregaticio

ou nao.

O Projeto € um documento que compde as diretrizes norteadoras das atividades que o aluno
desenvolvera na Organizagao-Empresa na disciplina de Metodologia da Pesquisa, correspondendo,
portanto, a primeira parte do processo de pesquisa que sera realizado sob a orientacdo do Professor
ministrante.

Esse Projeto devera ser elaborado de acordo com as areas de concentragao do Curso de Pds-
graduacgao, nas diversas areas oferecidas pela Uninorte.

O aluno do Curso de Pés-graduagéo do Centro Universitario do Norte-UNINORTE devera observar
0s seguintes critérios:

a) O prazo maximo para entrega do Projeto sera de 30 dias, apds o término da disciplina de



Metodologia da Pesquisa. Anao entrega, no prazo estipulado, implicara o cancelamento das
disciplinas de Metodologia da Pesquisa e da disciplina de Monografias e Projeto;

b) O Projeto devera ser entregue, em 2 (duas) vias encadernadas, ao professor da disciplina de
Metodologia da Pesquisa que fara as corregbes e sugestdes, que serdo entregues a
coordenagéao da pds-graduagao a fim de serem enviadas ao professor que ministrara a
disciplina de Monografias e Projeto;

c) No ato da entrega do projeto, o aluno preenchera o protocolo de entrega que devera
ser assinado tanto pelo aluno quanto pelo professor da disciplina;

d) Os Projetos que forem entregues fora das normas estabelecidas por este manual ou
do prazo de entrega serao considerados INDEFERIDOS, nao estando aptos, portanto,
a serem entregues aos professores da disciplina de Monografias e Projeto. Neste caso,

o aluno sera considerado automaticamente REPROVADO NA DISCIPLINA DE

METODOLOGIA DA PESQUISA.

A elaboracdo do Projeto devera seguir as normas estabelecidas pela Associagao de
Normas Técnicas — ABNT, respeitando as Normas NBR 14.724/2002 que se volta para a
Apresentacao de Trabalho, NBR 10520/2002, destinada as Regras de Citagdo em Documentos

e NBR 6023/2002 que trata das Regras de Referéncias. A estrutura do Projeto devera ser a

seguinte:

Elemento obrigatorio que corresponde a parte externa do trabalho e deve apresentar os
seguintes dados:

* Nome da Instituigdo de Ensino (centralizado e respeitando a hierarquia organizacional, fonte
tamanho 14);

* Nome do autor (centralizado, negrito, tamanho 14);

* Titulo (centralizado, negrito e tamanho 14);

* Subtitulo (se houver, centralizado, negrito e tamanho 14);



* Local (centralizado, negrito, tamhano da fonte 13)

* Ano (centralizado, negrito, tamanho da fonte13)

EXEMPLO

CENTRO UNIVERSITARIO DO NORTE — UNINORTE <4—
PRO-REITORIA ACADEMICA
- DIRETORIA DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA
POS-GRADUACAO EM METODOLOGIA DO ENSINO SUPERIOR

]
Sonia Maria de Souza
]
EDUCAGAO AMBIENTAL NA AMAZONIA
Manaus — AM <

2005

Tamanho da Fonte 14,
sem negrito

Tamanho da Fonte 14,
em negrito

Tamanho da Fonte 14,
em negrito

Tamanho da Fonte 13
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Elemento obrigatério que deve constar os dados necessarios para identificar o trabalho:
* Nome do autor;
* Titulo do trabalho e subtitulo;
* Anatureza do trabalho (monografia, resumo, resenha etc), objetivo ( aprovagao em disciplina,

grau pretendido etc), nome da institui¢ao;

¢ Cidade;
*Ano.
EXEMPLO
Sonia Maria de Souza «4——1——— Tamanho da Fonte 14,
em negrito
EDUCAGAO AMBIENTAL NA AMAZONIA < Tamanho da Fonte 14,
em negrito

Projeto de Pesquisa apresentado
para obtengdo de nota na disciplina
Metodologia da Pesquisa, ministrada
pela Prof® MSc. Maria José Silva do
Curso de Especializagéo em
Metodologia do Ensino Superior no
Centro Universitario do Norte -
UNINORTE.

4— Tamanho da Fonte 11

Manaus — AM <4——1—— Tamanho da Fonte 13
2005
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Elemento obrigatoério, que inclui a enumeragao das principais divisdes, segdes e outras
partes do trabalho, na ordem em que nele se sucedeu, acompanhados dos respectivos nimeros
de paginas.Tem a finalidade de facilitar a consulta e visualizagao do conteudo do trabalho. Para

a elaboragao consultar a da ABNT (NBR 6027).

Divisdo de um Sumario

1 SEGAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao Terciaria
1.1.1.1 Secgédo Quaternaria

1.1.1.1.1 Secéo Quinaria

2 SEGAO PRIMARIA
a) alinea ou item
b) alinea ou item

c) alinea ou item

3 SECAO PRIMARIA

a)l .... Inciso
Il ... Inciso
b) I .... Inciso
Il ... Inciso

4 SECAO PRIMARIA

5 SEGAO PRIMARIA
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EXEMPLO DE SUMARIO
SUMARIO <

(2 ESPACOS DUPLOS)
INTRODUGAO.........coiiiiietiicieeeeieeeee e 7 -
1DADOS DE IDENTIFICACAO ... 8
2 JUSTIFICATIVA .ot 9
3FORMUALCAODOPROBLEMA ........ccooveeeeeeeeeeeeeeeeneenn 10
4 HIPOTESES ..ottt 1
5 OBUETIVOS ...ttt e e 12
6 FUNDAMENTACAO TEORICA ........ovieeeeeeeeeeeeeeeree, 13
7 METODOLOGIA ...ttt 18
7.1 Anatureza da PeSqUISA ........uueereeummimmmiieeeeee e 18
7.2 Meios de Investigagao ...........coeeeeeiiiiiiiiiiiiee 19
7.3 Sujeitos da PesquiSa ..........oooeereeiiiiiiieeiiee e 20
8 CRONOGRAMA ...ttt 25
REFERENCIAS ..ottt 26

ANEXOS OU APENDICES........cccciiieieieeeeeeeeeeeeeee e 27

Tamanho da Fonte 12

Tamanho da Fonte 12
Espagamento duplo
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Elemento obrigatério que apresenta a parte inicial do texto, onde devem constar:

¢ Anunciar o tema do trabalho;

* Esclarecer de maneira sucinta o assunto;

* Delimitar a extensao e profundidade que se pretende adota no enfoque do tema;

* Dar a idéia de forma sintética, do que se pretende fazer, ou seja, as idéias mestras do
desenvolvimento do assunto;

* Evidenciar a relevancia do assunto a ser tratado;

* Nao é antecedida por numero.

Deve-se evitar na Introducgao:

* Introdugao grandilogliente, ambiciosa e com interminaveis discursos. Dizer que o tema
escolhido é “complexo, interessante e discutido”. E evidente que se ndo fosse ndo valeria apena
ocupar-se dele;

* Introdugéo historica, que remete a questdo a seus antecedentes remotos e se demora
em sua descricao e analise;

* Introdugao exemplificadora, em que se formulam exemplos ilustrativos do tema.

Elemento obrigatério que visa apresentar todas as informagdes que facilitam a
localizagdo dos dados relevantes do projeto, citando os seguintes elementos:

* Tema (Assunto Geral)

* Delimitagdo do Tema (Titulo)

* Organizagao-Empresa (Local onde desenvolvera sua proposta)

* Linha de Pesquisa (obs.: a area de concentragéo do curso de Pés-graduacgao oferecido pelo

UNINORTE)
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Elemento obrigatorio. Nesta parte o aluno ira apresentar as razdes que o levaram a escolher a
tematica, em seguida, destacara sua relevancia (importancia), para a area de concentragéo do curso

de pés-graduagao, a fim de demonstrar os beneficios/resultados que a sua pesquisa trara para a

Organizagao-Empresa.

Elemento obrigatério. Um problema pode ser definido tanto a partir da observagao, quanto
da teoria, ou ainda de um método que se queira testar. No contexto de um projeto o problema é
uma situagao nao resolvida, mas também pode ser a identificagdo de oportunidades até entdo nao
percebidas pela organizacdo. Nada impede que o interesse parta de uma preocupacao académica.
A probleméatica pode refere-se a controvérsias tedricas sobre determinada questado, ou a
possibilidade de testar um modelo ou instrumento (ROESCH, 1996). Apresenta como finalidade
estabelecer a situagdo que esta causando o interesse pelo estudo na Organizagdo-Empresa

Consiste na pergunta a ser respondida ao final da pesquisa. O problema é a mola
propulsora de todo o trabalho de pesquisa. Indica especificamente qual a dificuldade que se
pretende resolver. Consiste em um enunciado explicitado de forma clara, compreensivel e
operacional. Devera restringir-se a um determinado contexto: grupo de sujeitos, numa localidade,
num tempo determinado. Para formula-lo vocé precisa indagar: Qual a minha interrogagao? A
que pergunta quero responder?

A formulagéo e a descricdo do problema da pesquisa ndo sédo estabelecidas de forma
mecanica ou inquestionavel, podendo sofrer alteragbes a medida que se avanga no processo ou
adiante da possibilidade de mais de uma solugéo para o problema, e deve ser estruturado sob a

forma de PERGUNTA.

Elemento obrigatorio. Hipotese € sin6nimo de suposi¢cao. Neste sentido, Hipotese ¢é

uma possivel resposta ao problema estabelecido. E uma pré-solugdo para o Problema levantado.
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Representa uma idéia que devera, ao final da pesquisa, ser demonstrada, podendo atingir um
resultado verdadeiro ou falso (SEVERINO, 2001) que tem por objetivo apresentar a solugao de um
problema ou reforgar algo ja demonstrado, este item responde ao problema. Este item, segundo Vergara
(2000), visa responder ao problema, ou seja, corresponde a descrigao ou o enunciado sobre o problema
a serinvestigado. Quando o aluno desenvolver uma pesquisa na area de humanas denominara este item
como questoes norteadoras, e em vez de haver uma afirmagdo como nas hipoteses, havera

interrrogacdes, ou seja a analise através de pergiuntas, cujo contetdo podera se confirmar ou ndo.

Elemento obrigatoério. Define com preciséo e clareza, as metas, propdsitos e resultados
concretos a que se pretende chegar. Por ordem de abrangéncia podem ser divididos em:

* Objetivos Gerais: intengdes globais da investigagao, propdsito central do trabalho,
pretensdo com a pesquisa, sendo formulado a partir do problema.

* Objetivos Especificos: Expressam direcionamentos mais limitados, metas especificas
pretendidas, sendo formulados a partir das hipéteses ou questbes norteadoras.

Devem ser iniciados por verbo no INFINITIVO. Exemplos de uso de verbos: analisar,
interpretar, avaliar, apresentar, evidenciar, determinar, obter, compreender, descrever, classificar,

elaborar etc.

Elemento obrigatério. E a parte principal do projeto, pois ira apresentar o embasamento
tedrico acerca do tema. Logo, deve apresentar os estudos ja realizados por outros autores
acerca do tema ou do problema em questao. A partir das concepg¢des dos autores, construir-se-
a o referencial tedrico que auxiliara na descoberta dos caminhos vivenciados sobre o assunto,
bem como subsidiara a construcao de suas proéprias conclusdes sobre o0 que esta sendo abordado.

No entanto na fundamentagao teérica nao se deve incluir descricdo da organizagao-

empresa, bem como opinides pessoais referente ao conteudo pesquisado (NBR 14724-2002).
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Elemento obrigatério. Segundo Lakatos (2001, p. 83), este item & considerado como “[...] o
conjunto as atividades sistematicas e racionais que, com maior seguranga e economia, permite alcangar
o objetivo — conhecimentos validos e verdadeiros —, tragando o caminho a ser seguido, detectando erros
e auxiliando as decisdes do cientista”.

Mas para entender melhor a metodologia de uma pesquisa cientifica € necessario, primeiramente,
tragar um quadro geral das idéias principais que caracterizaram o pensamento contemporéaneo, e
influenciaram na produgéo do conhecimento cientifico, ou seja, trés correntes que mais tém orientado a

pesquisa: o positivismo, a fenomenologia e 0 marxismo

Positivismo

O positivismo nao nasceu espontaneamente no século XIX, com Augusto Comte, suas raizes
podem ser encontradas no empiricismo, ja na antiguidade, sendo que suas bases foram sendo
sistematizadas nos séculos XVI, XVIl e XVIII, com Bacon, Hobbes e Hume.

Caracteristicas:

* O verdadeiro espirito positivo consiste em ver para prever;

* O conhecimento é neutro;

* Nao aceita outra realidade que nao sejam os fatos;

* N3o se interessam com as causas;

* Alheio a qualquer trago da subjetividade;

* Rejei¢ao ao conhecimento metafisico;

* Principio da verificagao;

* Considera a realidade formada por partes isoladas;

* S6 é um conhecimento cientifico aquilo que pode ser testado empiricamente.

A pratica da investigagao cientifica baseada no positivismo se transformou numa atividade
mecanica, muitas vezes alheia as necessidades dos paises, sem sentido, uma vez que privilegiava a
quantificagao da realidade, através do emprego da estatistica, onde se isolava o fato, separando do

contexto maior. Na verdade terminava a analise da realidade precisamente no ponto onde deveria comegar.

Fenomenologia
Surgiu segundo a tradigéo classica com Franz Brentano, no momento de crise das ciéncias

européias sendo que o seu principal formulador € Edmund Husserl no séc. XIX e XX.
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O que é fenomenologia? E o estudo da esséncia. Ndo existe objeto sem suijeito. Investigagao
direta e a descrigdo de fendbmeno que sao experienciados conscientemente.

Opbe-se ao positivismo porque:

* Aobjetividade € baseada na quantificagdo, devendo haver uma analise qualitativa;

* Nao existe neutralidade na ciéncia, pois ndo ha separacéo do pesquisador do objeto de
estudo;

Pretende pensar a realidade de modo rigoroso — & um modo cientifico de conhecer a realidade,
sendo interpretagdo do mundo que trabalha com concepgdes: fendbmeno, realidade, consciéncia,
esséncia, verdade, experiéncia, a priori, categoria, intersubjetividade.

Caracteristicas

* Busca da esséncia;

e Aintencionalidade;

* Conhecimento subjetivo;

* Valoriza a vivéncia, a experiéncia;

* Considera o eu como realidade o mundo;

* N&o considera a historia.

Marxismo

E um conjunto de idéias filoséficas econdémicas, politica e social elaborada por Karl Marx, em
1840, século XIX.

Marx dizia que até o momento os filésofos apenas descreviam a realidade, sendo necessario
a mudanca.Teve varios colaboradores como Engels e Lénin

O Ponto de partida é a dialética de Hegel, mas depois ira critica-lo, pois a realidade nao
se deve fazer somente da filosofia, deve interferi-la.

O método utilizado na pesquisa a partir do marxismo € o materialismo histérico dialético
devido:

* Parte-se que a matéria é dada ao homem independente da consciéncia. E a realidade objetiva;

* Dialética: (origem grega dialektile = discursar, debater);

* Dialética na visdo marxista: € o modo de compreendermos a realidade como essencialmente
contraditéria e em permanente transformagéo;

* E 0 método que busca a histéria para explicar o presente;

Marx utilizou este método para explicar as mudancgas ocorridas na sociedade, buscando encontrar

aquele elemento responsavel pela mudanca.
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Caracteristicas

* Materialidade do mundo;

* Matéria anterior ao homem;

* O mundo é conhecivel;

* Da énfase a estrutura econdmica;

* Visa a transformacdo e a mudanca da realidade;

* Ver o homem como sujeito da histéria;

* Leva em consideragao a historia para explicar a realidade através da pratica social;.

* Acao reciproca: Tudo se relaciona, pois nenhum fendmeno da natureza pode ser compreendido
isoladamente. Nao olha a natureza como um amontoado de objetos. Existem relagbes universais;

* Tudo se transforma: A natureza nao esta em estado de repouso e imoével. Estado de
movimentagio, onde as coisas nascem e se desenvolvem, desagregam e desaparecem. Conhecer
o quantitativo € um avango, mas a mudanga quantitativa, ndo significa mudar a qualidade;

* Aluta dos contrarios: Os objetos da natureza s&o contraditérios internamente, sendo a
luta dos contrarios a mola mestra de toda mudanca. N&o existe uma burguesia, sim n&o existir a
classe baixa. Constitui a esséncia da dialética porque permite a mudanga;

» Negacgdo da negacdo: E o resultado da luta dos contrarios. Significa a passagem do
inferior para o superior. Quando o novo surge ndo se elimina o velho.

Os métodos da pesquisa tera base nestes trés enfoque tedricos, por isso a metodologia obedece
a seguinte estrutura, além do enfoque tedrico e a contextualizagao geral do local pesquisado:

a) Método de procedimento;

b) Anatureza da pesquisa;

c) Formas da Pesquisa;

d) Os meios de investigagao da pesquisa;

e) Universo e amostra;

f) Técnicas de coleta.

Método dedutivo
Este método parte de leis gerais consideradas verdadeiras aprioristicamente, para situagoes

particulares. Foi defendido pelos racionalistas como Descartes, Spinoza e Leibniz.
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E um método que parte de premissas gerais, sendo utilizado principalmente pelos fisicos e
matematicos, mas dificilmente utilizado na educagéo, pois 0 mesmo exige um conhecimento abstrato,
fechado e apriori, e em se tratando do campo educacional ha uma complexidade e uma relatividade dos
sujeitos envolvidos.

Exemplo:

Todo homem é mortal

Jodo é homem

Logo, Jodo é mortal

Neste método se todas as premissas sao verdadeiras, a conclusido deve ser verdadeira.

Método indutivo

A indugdo é um processo mental por intermédio do qual, partindo de dados particulares,
suficientemente constatados, infere-se numa verdade geral, ou seja, parte do particular para o
geral. Este método foi fortemente utilizado pelo positivismo.

Sao trés os elementos fundamentais para toda indugao:

* Observacgao dos fenbmenos

* Descoberta da relacdo entre eles

* Generalizagao da relacao

Exemplo:

Na escola publica A os professores sao tradicionais

Na escola publica B os professores sao tradicionais

Na escola publica C os professores sao tradicionais

Na escola publica D os professores sao tradicionais

Na escola publica E os professores sdo tradicionais

Logo, em todas as escolas publicas os professores sao tradicionais.

Este método baseia-se em premissas, sendo que a principal critica que se tem a este
método, € que por mais que haja um numero elevado de casos verificados, se apresenta

insuficiente para estabelecer uma adequada generalizagao.

Materialismo Historico dialético

Este método caracteriza-se dentro de uma abordagem qualitativa, diante de quatro leis

fundamentais:
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1) Agao Reciproca: a realidade no método é dinamica, complexa e construida coletivamente
pelo homem, resultando em progresso ou regresso dessa realidade;

2) Tudo se transforma: A natureza nao esta em estado de repouso e imovel. Estado de
movimentagéo, onde as coisas nascem e se desenvolvem, desagregam e desaparecem. Conhecer o
quantitativo € um avango, mas a mudanga quantitativa, nao significa mudar a qualidade;

3) Aluta dos contrarios: Os objetos da natureza sao contraditérios internamente, sendo a luta
dos contrarios a mola mestra de toda mudancga. N&o existe uma burguesia, sim n&o existir a classe
baixa. Constitui a esséncia da dialética porque permite a mudanca;

4) Negac&o da negagao: E o resultado da luta dos contrarios. Significa a passagem do inferior
para o superior. Quando 0 novo surge nao se elimina o velho.

Este método fornece base para uma interpretagao dinamica e totalizante da realidade, ja que
estabelece que os fatos sociais ndo podem ser entendidos quando considerados isoladamente, abstraidos

de suas influéncias politicas, econémicas, culturais etc.

Método Comparativo

Consiste em investigar coisa ou fatos e explica-los segundo suas semelhangas e suas diferen-
cas.

Caracteristicas:

* Investiga os fatos a partir da comparagéo;

* Verifica as semelhangas e diferencas entre passado e presente;

* Permite a analise dos dados;

* Pode ser baseado no positivismo, na fenomenologia e na dialética;

Método Histoérico

Compreende a passagem da descricao para explicagdo de uma situagéo do passado, segundo
paradigmas e categorias politicas, econdmicas, culturais, psicoldgicas, sociais etc

Caracteristicas:

* Pesquisa as raizes culturais e sociais da sociedade para compreender a sua natureza e
funcao;

* Investiga acontecimentos, processos e instituigdes do passado para verificar a sua influéncia
na sociedade de hoje;

* Pode ser baseado no positivismo e na dialética.

A utilizacdo do método depende do tipo de pesquisa realizada, pois ha outros métodos como:

experimental, funcionalista, estatistico etc
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Para Teixeira (2001), a pesquisa podera ser de duas formas:

1 Pesquisa Quantitativa: € estavel, reducionista, o raciocinio € légico, a visdo da realidade é
fragmentada, objetiva e singular, separada do pesquisadores. O pesquisador independe da realidade
que esta sendo investigada, € impessoal, o pressuposto metodoldgico é o processo dedutivo, de causa e
efeito, as categorias s&o analisadas de forma isolada, independente do contexto. Procura eliminar a
ambiguidade, tem familiaridade com as regras e linhas gerais de como conduzir uma pesquisa. Os
elementos para a coleta de dados s&o os questionarios fechados, os elementos basicos para analise dos

dados sdo as escalas, os numeros, estatisticas etc.

Caracteristicas principais de uma pesquisa quantitativa:
* Representada por dados numéricos, através de graficos, quadros e tabelas, percentuas etc;
* Ndo ha analise;

* Parte-se do principio que os nimeros falam por si.

2 Pesquisa Qualitativa: o estudo é dinamico, flexivel, o raciocinio € dialético, a visao da
realidade é o todo, esta é subjetiva e multipla, € analisada a partir da visdo dos sujeitos. O
pesquisador interage com os sujeitos pesquisados. As definigdes evoluem a partir dos estudos
realizados. O pressuposto metodoldgico é indutivo, simultaneo, as categorias sao indicadas durante
0 processo de pesquisa, as teorias sdo utilizadas para a compreensao da realidade, nao se
perturba pela falta de regras para conduzir a pesquisa e o contexto é importante. Os elementos
fundamentais para a coleta de dados s&o as observagdes, questionarios, entrevistas e os elementos

para as analises dos dados sao as interpretacdes de palavras, analises concomitantes a coleta.

Caracteristicas basicas da pesquisa qualitativa:

* Ambiente natural como fonte direta de dados e o pesquisador como principal instrumento;

* Dados séo descritivos e analisados;

* Preocupagédo com o processo € muito maior do que com o produto;

*» O significado que as pessoas dao as coisas e a sua vida séo focos de ateng¢éo do ponto de

vista dos participantes.

Ha uma falsa dicotomia entre estes dois tipos de pesquisa no campo educacional. Talvez € bom

lembrar os pontos de vistas do marxismo sobre o qualitativo e o quantitativo. Os marxistas afirmam haver
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uma relacao necessaria entre a mudanca quantitativa e a mudanca qualitativa. Isto €, a mudanca qualitativa
resulta das mudangas quantitativas, mas a qualidade do objeto n&o € passiva.

Considerando estas duas linhas de pesquisas quantitativo e qualitativo € bom frisar que na
pratica, toda pesquisa pode ser ao mesmo tempo, quantitativa e qualitativa, desde que o pesquisador
aproveite a informacgao quantitativa para avangar numa interpretagcido mais ampla da mesma. Porém, os
investigadores pouco inexperientes transformam a quantidade em instrumentos fundamentais de suas
buscas quando esta deveria ser um instrumento para auxilia-lo numa analise mais interpretativa, terminando

seus estudos onde deveriam comegar.

No que respeito a este item, Vergara (2003) afirma que a pesquisa podera ser de trés
formas:

1 Pesquisa Exploratéria: constitui ao processo de levantamento bibliografico, a fim de
verificar se a quantidade das fontes coletadas corresponde a qualidade suficiente para a realizagao
do estudo.

2 Pesquisa Descritiva: constitui um trabalho de observagéo, registro, analise,
classificagéo e interpretagao dos fatos coletados, mas sem a interferéncia do pesquisador, caso
o aluno.

3 Pesquisa Critica: tipo de trabalho mais complexo, pois além de observar, registrar, analisar,
classificar e interpretar os fatos coletados busca identificar suas causas, aprofundando o conhecimento

acerca do tema.

1 Pesquisa Bibliografica: quando o aluno utilizar de informagbes provenientes de material
grafico, sonoro ou informatizado;

2 Pesquisa Documental: quando o aluno se reportar a documentos que ndo passaram pelo
processo de editoragao;

3 Pesquisa de Campo: quando o aluno coleta os dados “in loco”, ou seja, diretamente no local

onde esta ocorrendo o problema;
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4 Pesquisa Experimental: a coleta dos dados também sera realizada “in loco”, podendo o
aluno manipular os fendmenos, no sentido de interpretar esses dados. Em decorréncia da natureza
do projeto exigido pela coordenagao de Pés-Graduagao e Pesquisa do UNINORTE, esse tipo de pesquisa

nao sera explorado, quando envolve experiéncia de laboratdrio com seres humanos.

1 Pesquisa agao: O principal objetivo da pesquisa em agao € investigar problemas e suas
possiveis solug¢des, visando resolvé-los com a direta e imediata aplicacdo de seus resultados, o que
caracteriza uma intervengao. Pode ser utilizada para levantar elementos para embasar mudangas e
desenvolver eficientemente a pratica educativa em sala de aula, por exemplo. Esse tipo de pesquisa
visa, sempre, implantar alguma agao que resulte em uma melhoria para o grupo em estudo, mesmo que
esta consista apenas em se tomar consciéncia de um fato. Para tanto, exige um papel ativo do pesquisador
no equacionamenlo dos problemas encontrados, no acompanhamento e na avaliagdo das acgdes
desencadeadas em fungéo dos problemas.

Segundo Sperb (1972), a pesquisa em agao exige capacidade de planejamento em conjunto,
paciéncia no processo de identificagao dos problemas e das solugdes. Esta modalidade de estudo
estimula a participagao, pois a solugdo desses problemas € de interesse dos elementos envolvidos, que

se sentem valorizados.

2 Pesquisa Etnografica: exclusiva dos antropoélogos e socidlogos. Etnografia é a ciéncia da
descrigao cultural de um grupo, na década de 70 a educagao comegou a utiliza-la, e pensar o ensino e
a aprendizagem dentro de um contexto mais amplo. Caracteristicas basicas:

* Problema é redescoberto no campo: evita hipéteses;

* O pesquisador deve realizar a maior parte do trabalho no campo pessoalmente;

* Trabalho de campo deve ser pelo menos em um ano;

* Experiéncia com outras culturas;

* Varios métodos: historia de vida etc;

* Dados primarios.

3 Pesquisa estudo de caso: dedica-se a estudos intensivos do presente de uma unidade ou
de uma realidade: individuo, grupo, instituigdo ou comunidade, selecionada por sua especificidade. E

uma pesquisa profunda (vertical) que abarca a totalidade dos ciclos de vida da unidade (visao holistica).
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Baseia-se em uma variedade de fontes de informagéo, e procura englobar os diferentes pontos de vista

presentes numa situagao.

4 Pesquisa Bibliografica: quando o aluno utilizar de informagdes provenientes de material

grafico, sonoro ou informatizado.

5 Pesquisa Documental: quando o aluno se reportar a documentos que ndo passaram pelo

processo de editoragao.

6 Pesquisa Experimental: a coleta dos dados também sera realizada “in loco”, podendo o
aluno manipular os fendmenos, no sentido de interpretar esses dados. Em decorréncia da natureza
do projeto exigido pela coordenacgao de Pés-Graduagao e Pesquisa do UNINORTE, esse tipo de pesquisa
nao sera explorado, quando envolve experiéncia de laboratério com seres humanos.

Vale resaltar, que ha outros tipos de pesquisas, e quando se escolhe o tipo de pesquisa, podera
enfatizar a forma da pesquisa, ou seja, exploratoria, descritiva ou critica, como também pode informar

os meios de investigagado da pesquisa, que sao bibliografica, documental, de campo ou experimental.

1 Delimitagao do universo (descrigdo da populagao): conceituando, universo ou populagéo é
o conjunto de seres animados ou inanimados que representam pelo menos uma caracteristica em
comum. Adelimitagédo do universo consiste em explicitar que pessoas, espaco, tempo, coisas, fendbmenos
etc serdo pesquisados, enumerando suas caracteristicas comuns, como por exemplo, sexo, faixa etaria,

organizagao a que pertencem, comunidade etc

2 Amostra: € uma parcela convenientemente selecionada do universo da populacéao; é
subconjunto do universo. Ha duas grandes divisdes no processo de amostragem, que sao:

* Amostra probabilistica: baseia-se na escolha aleatéria dos pesquisadores,
significando o aleatdrio que a selegcéo se faz de forma que cada membro da populagdo tém a
mesma probalilidadde de ser escolhido.

* Amostra nao-probabilistica: nao faz uso de uma forma aleatéria, e ndo pode ser

objeto de certos tipos de tratamento estatistico.
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Corresponde aos instrumentos utilizados pelo pesquisador para coletar as informacdes,
ou seja, € a parte pratica. Apresenta duas divisdes:
1 Documentagao indireta;

2 Documentagao direta.

A documentacao indireta esta dividida em:

* Pesquisa Documental: é que a fonte de coleta de dados esta restrita a documentos, escritos
ou nao. Fontes de documentos: arquivos publicos, arquivos particulares, fontes estatisticas. Tipos de
documentos: escritos, iconograficos, fotografias etc;

* Pesquisa bibliografica: abrange toda bibliografia ja tornada publica em relagao ao tema
estudado. A pesquisa bibliografica ndo é mera repeti¢cdo do que ja foi dito ou escrito, mas propicia o

exame de um tema sob novo enfoque ou abordagem.

A documentagao direta subdivide em:
* Observacgao direta intensiva, com as técnicas de:

- Observacgao: Nao consiste apenas em ver e ouvir, mas também em examinar fatos e
fendbmenos que se deseja estudar. Pode ser: sistematica, assistematica; participante, nao-
participante; Individual, em equipe; na vida real, em laboratério;

- Entrevista: € uma conversa efetuada face a face, de maneira metédica; proporciona ao
entrevistador, verbalmente, a informacao necessaria. Tipos: Padronizada ou Estruturada, despadronizada
ou nao estruturada;

- Painel: Consiste na repeticdo de perguntas de tempo em tempo, a fim de estudar a

evolugao das opinides.

* Observagao direta extensiva, com as técnicas de:
- Questionario: constituido por uma série de perguntas que devem ser respondidas por
escrito e sem a presenga do pesquisador;
- Formulario: roteiro de perguntas enunciadas pelo entrevistador e preenchidas por ele com
as respostas do pesquisado;
- Testes: instrumentos utilizados com a finalidade de obter dados que permitam medir o

rendimento, a freqiiéncia, a capacidade ou a conduta de individuos, de forma quantitativa;
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- Analise documental: Trata-se da analise metodolégica de informagdes ou qualquer outro

tipo de comunicagéao que foi documentada

Elemento obrigatério. Estabelece as atividades e os periodos que serdo desenvolvidos
na pesquisa.

EXEMPLO DE UM CRONOGRAMA

Meses 2005

Etapas
margo | abril maio | junho | julho | agosto

Levantamento bibliografico X

Seleg¢ao do material X X

Elaboragdo das categorias analiticas de X X
estudo — Construgao do referencial.
Levantamentos de dados X

Analise dos dados X

Relatdrio Final X

Elemento obrigatério. Corresponde “ao conjunto padronizado de elementos descritivos retirados

de um documento, que permite sua identificagéo individual” (NBR6023/ 2002, p.2).

Elemento opcional. O Anexo corresponde aos documentos que nao foram elaborados
pelo aluno e sim retirados de alguma fonte, enquanto que o Apéndice passa a ser todos os

documentos que foram efetivamente elaborados pelo aluno.
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DIRETRIZES PARA A ELABORACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Este capitulo tem por finalidade orientar o aluno, que se encontra matriculado na disciplina de
monografias e projeto do Curso de Pés-graduacao e Pesquisa do UNINORTE, na elaboragao do Trabalho
de Concluséo de Curso—TCC.

Por Trabalho de Conclusdo de Curso entende-se, documento que representa o resultado de
estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser, obrigatoriamente, emanado
dadisciplina de Metodologia da Pesquisa, através do projeto de pesquisa, sempre sob a orientagdo de um
coordenador (NBR14724/2002). O TCC sera apresentado como Monografia.

Para Lakatos (2001, p. 235), monografia “é um estudo sobre um tema especifico ou particular,
com suficiente valor representativo e que obedece a rigorosa metodologia cientifica”. Entretanto, neste
tipo de trabalho o aluno devera apenas apresentar os resultados, conclusdes e propostas de melhoria,

sem a obrigatoriedade implementa-las.

O Trabalho de Conclusao de Curso — TCC sera desenvolvido pelo aluno matriculado na
disciplina de Monografias e Projeto do curso de Pés-graduagao e Pesquisa do UNINORTE e devera
observar os seguintes critérios:

a) O aluno, apds o término das disciplinas do curso de Pés-graduacao, tera até 90 dias para
entrega da verséo final do Trabalho de Conclusao de Curso. Obs: Aentrega do certificado esta atrelada
aentregado TCC;

b) Sera solicitado ao aluno, sob a coordenagdo de um professor orientador, um artigo
que devera ser entregue, dentro das normas cientificas, preferencialmente, junto com o TCC. O professor
orientador devera receber, no ato da entrega do artigo, a autorizagéo, devidamente preenchida e assinada

pelo aluno, para futuras publicacoes;
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¢) O aluno entregara 01 (uma) cépia impressa da Versao Final, devidamente corrigida, em capa
dura, de cor preta com letras douradas + 01 (uma) copia eletrénica (CD-ROM) em PDF;
e) O Trabalho de Conclusao de Curso que for entregue fora das normas estabelecidas neste

Manual ou fora do prazo de entrega sera considerado INDEFERIDO.

Aelaboragao do Trabalho de Conclus&o de Curso devera seguir as normas estabelecidas pela
Associacgao Brasileira de Normas Técnicas —ABNT, respeitando as Normas NBR 14.724/2002 voltadas
para a Apresentacao de Trabalho; NBR 6023/2002, destinada as normas de Citacdo em Documentos e

NBR6023/2002 que trata das Regras de Referéncias. A estrutura do TCC devera seguir a seguinte

estrutura:
. [INDICE*
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS: |ANEXO*
Contados e paginados em [APENDICE"
algarismos arabicos -
, | GLOSSARIO*
REFERENCIAS
ELEMENTOS TEXTUAIS: | —
Contados e paginados em [capituLos
algarismos arabicos INTRODUCAO
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS: B
Sao contados a partir da _
folha de rosto |SUMARIO
seqliéncialmente, mas nao | LISTAS*
sdo0 paginados | RESUMOS*
| EPIGRAFE*
| AGRADECIMENTO*
| DEDICATORIA*
[ F. DE APROVAGAO |

| ERRATA* |

[ F. cATALOGRAFICA |
| FOLHA DE ROSTO |

| LomBADA [ |
CAPA

* Elementos Opcionais pela ABNT, mas caso a Instituigdo solicite, passa a ser obrigatorios.
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Sao chamados pré-textuais, todos os elementos que contém informagdes que ajudam na
identificagao e na utilizagdo do documento. Por esta razdo € constituido pelos seguintes itens:
a) Capa (obrigatoria, para todos os trabalhos);
b) Lombada (obrigatoria, para todos os trabalhos);
c) Folha de rosto (obrigatéria, para todos os trabalhos);
d) Ficha Catalografica (obrigatoria);
e) Errata (opcional);
f) Folha de aprovacgao (obrigatdria);
g) Folha de dedicatoria (opcional);
h) Folha de agradecimentos (opcional);
i) Folha de epigrafe (opcional);
j) Resumo em lingua portuguesa (obrigatorio apenas para os textos monograficos);
k) Resumo em lingua estrangeira (obrigatério apenas para textos monograficos);
I) Lista de abreviaturas, siglas e simbolos (opcional);

m) Sumario (obrigatorio apenas para os textos monograficos).

Elemento obrigatdrio que corresponde a parte externa do trabalho e deve apresentar os
seguintes dados:

* Nome da Instituigdo de Ensino (centralizado e respeitando a hierarquia organizacional,
tamanho 14)

* Nome do autor (centralizado, negrito, tamanho da fonte 14)

* Titulo (centralizado, negrito e tamanho 14)

* Subtitulo (se houver, centralizado, negrito e tamanho 14)

* Local (centralizado, negrito, tamanho 13)

* Ano (centralizado, negrito, tamanho 13)
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Elemento obrigatorio, apresentando as seguintes informagdes:

VINQOZVAY VYN TVLNIIGYAY OydvoNna3

2005

* Titulo
* Ano
*\Volume
CENTRO UNIVERSITARIO DO NORTE 4+— Tamanho da Fonte 14,
CURSO DE POS-GRADUAGAO EM METODOLOGIA DO ENSINO SUPERIOR sem negrito
Sonia Maria de Souza
44— Tamanho da Fonte 14
EDUCAGAO AMBIENTAL NA AMAZONIA
4 Tamanho da Fonte 14,
em negrito
Manaus - AM
2005 4——+—  TamanhodaFonte 13

Elemento obrigatério, que deve constar os dados necessarios para identificar o trabalho:
* Nome do autor

¢ Titulo do trabalho e subtitulo
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* Anatureza do trabalho (monografia, resumo, resenha etc), objetivo ( aprovagao em disciplina

grau pretendido etc), nome da instituicao
* Local

* Ano

Exemplo de uma Folha de Rosto

Monografia apresentada para obtencao
do Titulo de Especialista em
Metodologia do Ensino Superior no

Soénia Maria de Souza —

EDUCAGAO AMBIENTAL NA AMAZONIA ¢

Centro  Universitario do Norte - <
UNINORTE.
Orientadora: Prof? MSc. Maria J. Silva
Manaus - AM
2005 <

Tamanho da Fonte 14,
em negrito

Tamanho da Fonte 14,
em negrito

Tamanho da Fonte 11

Tamanho da Fonte 13

Localizada no verso da folha de rosto, obrigatoriamente, cuja estrutura deve ser de acordo

com o Cédigo de Catalogagao Anglo Americano 2 — CCAA2. Sua confecgao é de responsabilidade dos

profissionais de Biblioteconomia.
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Exemplo de uma ficha catalografica

SOUZA, Soénia Maria de
Educacdo Ambiental na Amazoénia/Sénia Maria de Souza
65 f.
Monografia (Especializag&o) - Centro Universitario do Norte.
Curso de Metodologia do Ensino Superior. Manaus, 2005.
Orientadora: Prof* MSc Marta José Silva

1 Educacédo Ambiental 2 Amazoénia | Titulo

CDD 981.1

OBS.: A ficha catalografica devera ser impressa no verso da folha de rosto e devera ter 7,5 cm

de altura e 12,5 cm de largura.

Elemento eventual, caso haja a identificagdo de erros no corpo do trabalho, deve-se
apresentar uma lista ndo s6 dos referidos erros, mas também das devidas corregdes, bem como
indicar as paginas e linhas em que foram impressas. Apresenta-se em uma folha avulsa, acrescida
no trabalho depois de finalizado.

EXEMPLO

Pagina Parégrafo‘ linha ‘ Onde selé | Leia-se

30 3 25 Ambiente | Ambiental
60 2 3 Amazonas | Amazodnia
65 3 16 Educan Educar

Deve constar logo apds a folha de rosto, e dispor das seguintes informagdes:
a) Nome do autor (centralizado, negrito, tamanho 14)

b) Titulo do trabalho (centralizado, negrito, tamanho 14)

c) Subtitulo (quando houver)

d) Data de aprovagao (justificado, tamanho 12)

e) Nome, titulagéo, assinatura dos membros da Banca e as instituigbes a que

pertencem (Centralizado, tamanho 12)
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Sonia Maria de Souza

EDUCAGAO AMBIENTAL NAAMAZONIA

Monografia, apresentada ao Centro Universitario do Nor-
te como um dos pré-requisitos para obtengéo do titulo
de Especialista em Metodologia do Ensino Superior.

Aprovada em / /

BANCA EXAMINADORA

Nome do Orientador, MSc
Instituicao

Nome do 1° Membro da Banca, MSc
Instituicao

Nome 2° Membro da Banca, MSc
Instituicao

Elemento opcional, que expressar uma homenagem a um grupo de pessoas em fungao de
determinadas caracteristicas. Deve-se evitar férmulas e chavbes sentimentaldides e exageradamente

piegas para ndo cair no ridiculo.
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EXEMPLO

Dedico

A minha mae, Licia Valeo, que me
ensinou a valorizar a vida.

Aos meus irméos Sérgio e Naza, pelo
carinho que tenho recebido durante estes
anos.

Elemento opcional. Agradece as pessoas e entidades que de uma forma ou de outra colabora-

ram decisivamente na elaboragao do trabalho. Deve ser breve e sincero.

Elemento opcional. Trata-se de uma frase de efeito, um pensamento, poema que esteja relacionado

diretamente com o trabalho. Pode ser colocado depois do agradecimento ou no inicio de cada capitulo.
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EXEMPLO DE AGRADECIMENTO

Meu agradecimento especial a
Deus.

A Profé Maria José Silva pelas
orientagbes preciosas a respeito da
Educacdo Ambiental e pela paciéncia
que teve em ler e acompanhar o
desenvolvimento deste trabalho.

E todas as pessoas que
contribuiram para a realizagdo deste
trabalho.

EXEMPLO DE EPiIGRAFE

Prezado Professor,

Sou sobrevivente de um campo de concentragéo.
Meus olhos viram o que nenhum homem deveria
ver.

Cémaras de gas construidas por engenheiros
formados.

Criangas envenenadas por médicos diplomados.
Recém-nascidos mortos por enfermeiras treinadas.
Mulheres e bebés fuzilados e queimados por
graduados de colégios e universidades.

Assim, tenho minhas suspeitas sobre a educagéo.
Meu pedido é: ajude seus alunos a tornarem-se
humanos

Seus esforgos nunca deverdo produzir monstros
treinados ou psicopatas habeis.

Ler, escrever e aritmética s6 sdo importantes para
fazer nossas criangas mais humanas.”

(Mensagem encontrada no campo de concentragéo
nazista apds a 22 guerra mundial apud DOWBOR,
2001)
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EXEMPLO DE EPIGRAFE NO INiCIO DO CAPITULO

EDUCAGAO AMBIENTAL NO BRASIL

O homem precisa perceber que a
qualidade de vida depende da preservagao
da natureza.

Antonio Vieira, 2004

A discussdo em torno da educacdo ambiental foi
intensificada a partir da segunda metade do século 20, ou seja, no
pds-guerra. Sua légica corresponde mais uma vez as exigéncias
de reeqlilibrar o sistema em nivel mundial, deteriorado neste fato
bélico.

A desejada harmonia entre o processo de
desenvolvimento socioecondmico e os aspectos inerentes a

protecdo do meio ambiente, faz parte de uma politica neoliberal de

excluséo e incluséo.

Epigrafe no inicio do
capitulo, com fonte
menor, ou seja, 10

Elemento obrigatério. Correspondendo a apresentagéo concisa do texto, destacando os

aspectos de mais interesse e importancia, nao ultrapassando 500 palavras, estruturado em um

unico paragrafo e em espago simples. Importante lembrar que resumo apresenta somente um paragrafo.

Sua estrutura devera ser: Texto e Palavras-Chave. Deve ser estruturado conforme a NBR 6024/2003.

Elemento obrigatério. Sua finalidade € facilitar a divulgagao do trabalho, consistindo na tradugéo

do resumo, sendo inclusive, impresso na mesma forma tipolégica. Sua estrutura devera ser: Texto e

Palavras-Chave.



EXEMPLO DE RESUMO

RESUMO

Esta pesquisa analisa a agdo pedagdgica dos professores da
regido amazodnica, com o intuito de verificar como a educagéo
ambiental esta sendo repassada nas salas de aulas do ensino
fundamental, com base nos PCNs. Percebeu-se, no processo de
investigacdo, que o ensino de educacdo ambiental é dado de
forma incipiente, dentro de uma visao fragmentada, desarticulada
e assistematica. Os professores tém dificuldade em trabalhar
transdisciplinarmente o tema meio ambiente. A falta de
conscientizagao dos alunos esta certamente relacionada com a
pratica pedagogica dos docentes, que ndo se sentem preparados
para trabalhar com temas que ndo estdo fazendo parte da sua
formagéo inicial. E mais ainda, que concebem o meio ambiente
apenas nos seus aspectos abiéticos. Tal pratica € moldada pela
falta de politicas publicas ambientais e pelo descaso com a

educacgéo.

Palavras-chave: pratica pedagdgica, educagao ambiental,

transdisciplinar e politicas publicas.

EXEMPLO DE RESUMO EM LINGUA INGLESA (ABSTRACT)

ABSTRACT

This research analysis the pedagogical action teacher’s of Amazon,
in order to verify how the ecological education has been taught in
the elementary classroom, based on the PCN. It has been observed
that, during the research process, the teach of environmental
education is given in an incipient way within a fragmented vision,
unarticulated and unsystematic. The teachers have difficulty in
handling with transdisciplinary the title “environment”. The
nonexistence conscience of the students is certainly related to the
pedagogical practice applied by the schoolteachers, which don’t
feel prepared by themselves to work with titles that have not been
making part of their education. Additionally, they make out the
environment only in their abiotic aspects. This kind of practice is
molded by the absence of ecological public political affairs and the

deficiency of compromise to the education.

Key-Works: pedagogical action, ecological education,

transdisciplinary and public political.
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Elemento opcional. Relacao de elementos ilustrativos ou explicativos. Dependendo das
caracteristicas do documento, podem ser incluidas as seguintes listas: de ilustragées, de siglas e de

tabelas. Cada categoria deve ser apresentada em folha separada.

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - Mapa daAmazéniaLegal..........cccccvvuviiiiiiiiiniiiieee, 18
Figura 2 - Mapa da Floresta Amazonica..............ccceeeeeciiiaaeeennennn. 25
LISTA DE TABELAS
Tabela 1 - Numero de escolas pesquisadas...........ccceeeeeeeeeeenn. 123

Tabela 2 - Numeros de alunos das séroes iniciais

LISTADE SIGLAS

INPA - Instituto Nacional de Pesquisas na Amazénia
FAPEAM - Fundacado de Amparo a Pesquisa no Amazonas
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Elemento obrigatorio. Indica as divisbes/se¢des de um documento da mesma ordem em que a

matéria se sucede, dando a localiza¢ao destas partes na obra.

Sao chamados textuais todos os elementos que contém o conteudo propriamente dito do trabalho,
sendo eles todos obrigatdrios:

a) Introducao;

b) Fundamentagao Teorica;

c) Metodologia;

d) Apresentagao dos Resultados;

e) Conclusao e Recomendagoes.

Parte inicial, na qual o leitor obtera uma vis&o global do assunto que sera abordado pelo aluno.
Assim, aredagao, nao pode ser redigida em forma de topicos, deve abordar sobre o tema em estudo
e sua significancia. Para isso, a aluno necessitara discorrer acerca dos seguintes itens propostos no
Projeto: o objetivo do trabalho, a problematica em si (Problema), o porqué da escolha do tema, bem
como sua relevancia (Justificativa), a solugdo para a problematica ou confirmagao da mesma (hipétese),
o que pretendeu com tal estudo e como atingiu o que queria (Objetivos Geral e Especificos), como
conseguiu obter os resultados apresentados (Metodologia). Por fim, deve apresentar os capitulos e
outros itens que cosntam na monografia. E valido destacar que a introdugdo NAO E CONSIDERADA

CAPITULO e n3o é antecido por niumero (NBR 14724/2002).
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Parte obrigatéria que corresponde a ampliagéo da Revisao Bibliografica elaborada no Projeto
de Pesquisa, descritos em CAPITULOS, de acordo com o tema escolhido, os quais fundamentardo a
analise dos dados pesquisados. Todos os autores citados devem aparecer na Referéncia. Nao é
obrigatdrio colocar a terminologia Fundamentagao Tedrica para expressar este item, ficando, portanto, a

critério do autor intitula-la conforme seu interesse.

Parte obrigatéria que, no Projeto, descreve como se pretende desenvolver a pesquisa e
no Trabalho de Conclusdo de Curso descreve o que, de fato, foi realizado. Portanto, contempla os

Procedimentos Metodoldgicos e a Contextualizagao geral de onde foi desenvolvido a pesquisa.

Devem ser apresentados de forma objetiva, exata, clara e loégica, onde sera contextualizado o
objeto de estudo, isto €, o aluno devera fornecer as informagdes pertinentes ao local que serviu como
base para o estudo realizado com mais aprofudamento, podendo-se fazer uso de tabelas, graficos,
fluxograma, organograma, figuras e fotografias, com o intuito de complementar o trabalho, mas realizando

uma analise descritiva ou critica, que devera também ter embasamento tedrico. Este item é considerado

um capitulo.

E a sintese dos resultados do trabalho. Tem por finalidade recapitular sinteticamente os resultados
mais importantes e sua contribuigdo ao tema apresentado. Em seguida, o autor manifestara seu ponto
de vista, bem como sugerir novas abordagens a serem consideradas em trabalhos semelhantes. Por

fim, tem que responder o problema de pesquisa e apresentar se os objetivos foram atingidos.
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No que diz respeito as recomendacdes, o aluno devera apresentar os itens relevantes que nao
puderam ser aprofundados no seu trabalho, com o intuito de subsidiar estudos futuros. E valido destacar

que a conclusido NAO E CONSIDERADA CAPITULO (NBR 14724/2002).

Sao chamados pds-textuais todos os elementos que aparecem apds o conteudo

propriamente dito. Sdo eles:

Elemento obrigatério. Corresponde a lista que contém as fontes que foram utilizadas

para a elaboragéo do trabalho.

Elemento opcional. Corresponde a relagado de palavras de uso restrito, acompanhadas

de suas definigdes (=dicionario).

Elemento opcional, que corresponde a um documento autdnomo elaborado pelo préprio aluno

para completar sua argumentagéo.

Elemento opcional, que corresponde a um documento nao elaborado pelo aluno, a fim de

servir de fundamentagéo, comprovagéo e ilustragéo.
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NORMAS PARA A ELABORACAO DO TRABALHO
CIENTIFICO

A normalizagao técnica para todo e qualquer trabalho desenvolvido, em nivel cientifico,
obrigatoriamente, deve ser estruturado de acordo com as diretrizes da Associacéo Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT. Neste Manual, foram utilizadas as versdes de 2002 e 2003. Portanto,
os alunos deverdo desconsiderar as fontes que ndo atenderem a padronizagao exigida neste
documento.

As normas e padroes recomendados nesta parte objetiva dar condi¢gdes exigidas em uma
apresentagao uniforme dos trabalhos cientificos elaborados no curso tanto de graduacgao, quanto
de especializagdo, mestrado ou doutorado.

Os trabalhos académicos, como textos de natureza técnica, devem acompanhar os
protocolos de produgéo abaixo indicados:

3.1 Papel;

3.2 Fonte;

3.3 Margens;

3.4 Espacamento entre linhas;

3.5 Paragrafo;

3.6 Paginagao;

3.7 Numeracao de se¢des e capitulos;

3.8 Citagoes;

3.9 Nota de rodapé;

3.10 Referéncias.
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* A4 (21 x29,7 cm)

* De cor branca

* Sem molduras e ornamentos

* Somente o anverso da folha deve ser utilizado, com excegéo da Ficha Catalografica

que deve ser digitada no VERSO da Folha de Rosto.

* De cor preta;

* De Tipo Times New Roman ou Arial;

* No corpo do texto: tamanho da fonte 12;

* Nas citagbes longas, destacadas no texto: tamanho da fonte 10;
* Nas notas de rodapé: tamanho da fonte 10;

* Na paginagéo: tamanho da fonte 10;

* Nas legendas de tabelas, ilustragdes e figura: tamanho da fonte 10.

* Superior =3 cm
* Inferior =2cm
* Esquerda = 3 cm

* Direita =2cm

* No corpo do texto = espagamento duplo;
* Entre os titulos e o inicio do texto = espagamento duplo;
» O espaco entre o texto e a citagao direta longa = espagamento duplo;

* Nas citagdes longas, nas notas, nas referéncias e nas legendas = espagamento simples;
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* Entre uma referéncia e outra = espagamento duplo

* Entre Texto subtitulo e texto, uma linha em branca = espagamento duplo

» Adentramento da primeira linha do paragrafo 1,25 cm
+ Alinhamento justificado a esquerda e a direita, no corpo do texto.

+ Alinhamento a esquerda nos titulos, quando estiveram antecedidos de numeros.

 Alinhamento centralizado nos titulos sem indicativo numérico.

* Os numeros das paginas (em algarismos arabicos) devem vir no canto superior direito,
a 2 cm da borda superior.

* A contagem do numero de paginas comeca na folha de rosto (inclusive). Todas as
folhas, com excegdo da capa, serdo contadas, porém ndo serdo paginadas. O trabalho sé
recebera paginagéo apos o sumario.

* As paginas dos apéndices e anexos devem ser numeradas em seqiiéncia a numeragao
do texto principal.

« A numeragdo das folhas do texto e da parte pés-textual (TUDO QUE VIER APOS A
CONCLUSAO) é feita em algarismos arabicos,

* Havendo mais de um volume, a numeracgao de paginas do segundo volume da sequéncia

a numeragao do primeiro volume.

* Os titulos das se¢des primarias (CAPITULOS), sem indicativo numérico, devem aparecer
de forma centralizada, assim como os que receberem a numeragéo, obrigatoriamente, deverao

aparecer na margem esquerda;
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* Os titulos das se¢des do texto devem vir em numeragao Progressiva, em algarismos arabicos;

* Todos os subtitulos devem vir a esquerda, separado antes e depois por um espago em branco;

» Devem ser evitadas subdivisdes excessivas do texto, ndo devem ultrapassar a subdiviséo
quinaria. Apartir dai, deve-se usar alineas, caracterizadas por letras minusculas, seguidas de parénteses;

* Alilustracao deve ser inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere, conforme o
projeto grafico, ndo esquecendo de fazer uma ligagao entre o texto —ilustragao — texto. Caso seja
quadro e tabela, a identificagdo aparece em cima, quando for figura, foto sua identificagao aparece na
parte inferior da figura, precedida da palavra designativa, seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia
no texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo ou legenda explicativa de forma breve e clara,
informando a fonte;

* Nos titulos das seg¢des, devem ser utilizados recursos graficos, como o negrito, a caixa
alta e o italico. A titulo de normalizagao, sugere-se que:

a) Os titulos de capitulo venham em negrito, em caixa alta;

b) As subdivisdes de capitulo venham em caixa alta, mas nao emnegrito;

c) As subdivisdes das subdivisdes de capitulo venham em negrito, mas néo em caixa alta.
EXEMPLO:

1 TITULO DO CAPITULO (em negrito, em maitisculas, sempre iniciando nova pagina)
1.1 SUBDIVISAO DO CAPITULO (em maiulsculas, mas ndo em negrito)
1.1.1 Subdivisao da subdivisao do capitulo (em negrito, somente a primeira letra maiuscula)

1.1.1.1. Outras subdivisoes

Por citagado, entende-se trechos transcritos ou informagdes que sao retiradas das fontes
consultadas durante a realizacao do trabalho cientifico, com a finalidade de esclarecer ou
complementar as idéias do autor, para poder embasar o pensamento, podendo ser:

a) Citagao livre ou indireta;

b) Citacao direta;

c) Citagao da Citagao.
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* Corresponde a transcricao feita através da interpretacao, é aquela citagdo na qual expressamos
o pensamento do autor com nossas préprias palavras, sem distorcer a idéia do autor consultado.

* Em virtude de nao se apresentar, literalmente, conforme o texto original, ndo se usam aspas e
ndo necessita da paginacgao ja que a idéia pode estar sendo resumida de uma obra inteira, bem
como nao existe uma quantidade de linhas minimas ou maximas, mas deve haver o bom senso.

* Nao esquecer de fazer a referéncia, ou seja, nome do autor e ano que podera ser feito
no final ou no inicio. O nome do autor sera todo Maiusculo se estiver dentro do paréntese com o ano da

obra, caso contrario sera em Mailscula a primeira letra do nome do autor.

EXEMPLO:

Segundo Andrade (1995) é através da leitura que se realiza o processo de transmissao e

aquisicao da cultura de forma critica e real.

E através da leitura que se realiza o processo de transmissdo e aquisigdo da cultura de

forma critica e real (ANDRADE, 1995).

* Corresponde a transcrigao feita de forma literal, ou seja, respeitando as caracteristicas formais
em relagéo a redagéo, a ortografia e a pontuagao original do texto;

* Obrigatoriamente necessita receber destaque tipografico (caso seja citagao direta longa), uma
vez que se apresenta exatamente como consta no original (inclusive com erros graficos ou de outra
natureza) e, obrigatoriamente, aparecer o(s) numero(s) da(s) pagina(s) que se retirou o trecho citado;

 Caso na citagao ocorra a existéncia de aspas, para indica-la, usam-se aspas simples;

* Quando for necessario suprimir parte do texto, basta fazer uso de reticéncias entre colchetes.

* Quando, no meio da citagao, o autor sentir necessidade de acrescentar alguma informagao
extra, também fazer uso dos colchetes;

* Durante a citagao textual, o aluno nao pode corrigir erros gramaticais, de grafia ou de outra
natureza. Neste caso, deve-se usar a expressao sic (=conforme estava escrito) apds a palavra errada,

entre parénteses;
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* Caso o aluno sinta a necessidade de destacar alguma parte do texto, ao final da citagéo, entre
parénteses, colocar a expressao “grifo nosso”;

* O que néo se pode deixar de destacar, liga-se ao fato de que este tipo de citagdo deve
respeitar o numero de linhas citadas, podendo ser caracterizada de duas formas:

- Citagao Curta;

- Citagcao longa.

* Quando se transcreve até trés linhas;

* Devido este tipo de citagao corresponder a um numero pequeno de linhas transcritas, esta
deve aparecer incorporada no préprio paragrafo do texto, entre aspas duplas, com a indicagédo do
sobrenome do autor, ano e da(s) pagina(s) que se retirou tal trecho.

» Deve vir entre aspas sem italico, e o tamanho da fonte permanece igual do corpo do texto.

» Aposigao do autor podera se apresentar tanto dentro ou fora do paréntese.

EXEMPLO:

Como nos lembra Martins (2000, p. 35), “ao estudarmos sobre o futuro do desenvolvimento que
a ‘informagéao’ tera daqui para frente, afirmamos que tal informagéao a cada dia sera mais dependente da
normalizagao”. Por esta razao, verifica-se a relevancia de estabelecer normas para o desenvolvimento

qualitativo dos trabalhos cientificos.

ou
Como ja fora mencionado, “ao estudarmos sobre o futuro do desenvolvimento que a ‘informagéo
tera daqui para frente, afirmamos que tal informacgéo a cada dia sera mais dependente da normalizagao”
(MARTINS, 2000, p.35). Por esta razao, verifica-se a relevancia de estabelecer normas para o

desenvolvimento qualitativo dos trabalhos cientificos.
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* Quando a transcricdo ocorre a partir de 4 linhas;

* Devido este tipo de transcrigdo ser maior, deve aparecer em um paragrafo independente;

* Recuado a 4cm da margem esquerda;

» Fonte 10 e espago simples ;

« Pelo fato de se encontrar de forma diferenciada, em relacdo ao corpo do texto, NAO SE
USAM ASPAS E SEM ITALICO, a n3o ser que o autor queira destacar alguma palavra, mas ndo

esquecer de colocar grifo nosso.

EXEMPLO

Quando observado o que seria o chamado método cientifico, afirma-se que este
corresponde ao caminho a seguir, uma vez que faz com que o pesquisador consiga atingir os
objetivos propostos.

A prova disso liga-se a afirmagéo de Lakatos (1999, p. 24) onde diz que:

(1 espaco duplo)

O método cientifico, segundo o que podemos verificar, passa a ser um conjunto de
procedimentos que faz com que o individuo, enquanto pesquisador, consiga atingir
os resultados esperados, uma vez que através do método cientifico ira caminhar
de forma mais segura e com mais qualidade.

(4 cm)

(1 espago duplo)

Com base na autora, destaca-se a relevancia do método cientifico ndo so para a pesquisa,

mas também para o direcionamento dos trabalhos.

ou

Quando observado o que seria 0 chamado método cientifico, afirma-se que este corresponde
ao caminho a seguir, uma vez que faz com que o pesquisador consiga atingir os objetivos propostos.
A prova disso, liga-se a seguinte afirmagao onde diz que:

(1 espago duplo)
O método cientifico, segundo o que podemos verificar, passa a ser um conjunto de
procedimentos que faz com que o individuo, enquanto pesquisador, consiga atingir
os resultados esperados, uma vez que através do método cientifico ira caminhar
de forma mais segura e com mais qualidade (LAKATOS, 1999, p. 24).

(1 espaco duplo)
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Com base na autora, destaca-se a relevancia do método cientifico ndo s6 para a pesquisa, mas

também para o direcionamento dos trabalhos.

* Quando o autor ndo consegue obter a fonte original, mas sente a necessidade de
transcrever a citagdo citada por outro autor, ou seja, este tipo de citagdo corresponde aos casos
em que o aluno ira citar um trecho sem ter lido o texto original, e sim uma outra obra que fez a
referida citacao.

» Esta pode ser feita de forma literal ou com as palavras do autor. Neste caso, deve-se

utilizar a expressao latina apud (=citado por).
EXEMPLO: Vocé esta lendo Ivani Fazenda que faz uma citagao da Suely Moreira.

“Somos produtos da escola do siléncio, em que um grande niumero de alunos apaticamente

fica sentado diante do professor [...]" (MOREIRA, 1989 apud FAZENDA, 1995, p. 15).

Estas palavras sdo da Suely Moreira que foram citadas por Ivani Fazenda e que agora

esta sendo utilizadas no seu trabalho.

» Servem para o leitor encontrar na prépria pagina um esclarecimento ou uma explicagao,
como também, para identificagdo das obras.

* As notas de rodapé se separam do restante do texto por uma linha horizontal de 3 cm, a partir
da margem esquerda e devem ser numeradas seqiiencialmente. E necessario destacar que devemos
evitar usa-las desnecessariamente.

» Portanto as notas de rodapé estéo divididas em:

- notas de referéncias;

- notas explicativas.
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As referéncias das citagbes podem também vir em nota de rodapé seguindo as seguintes
instrucodes:

* anumeragao das notas sao feitas por algarismo arabico;

» devem ter uma numeragao Unica ou consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a
numeragao em cada pagina;

* a primeira citagdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter uma referéncia completa.

* a nota de rodapé é separado do texto por um filete de 3 cm, ou seja, vocé vai na barra
de ferramenta, no inserir notas que o processo é automatico;

» As notas sao justificadas, alinhadas, espagamento simples, fonte menor que a do texto

e a segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da palavra.

EXEMPLO:

1FARIA, José Eduardo (org.). Direitos humanos. Sdo Paulo: Malheiros, 1994.

As subsequentes citacbes da mesma obra podem ser abreviadas, utilizando as expressoées:

a) ldem ou id.: mesmo autor

b) Ibdem ou ibid.: na mesma obra

c) opus citatum ou op. cit.: obra citada

d) loco citado ou loc. cit.: no lugar citado

e) Cf.: confira

f) Sequentia ou et. seq.: seguinte, que segue, as proximas

g) Apud: citado por, conforme, segundo (SOMENTE ESTA PODE SER USADA NO CORPO
DO TEXTO)

Sao usadas para a apresentagao de comentarios, esclarecimentos ou explanagdes que nao

possam ser apresentadas no corpo do texto.
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EXEMPLO:

1

O método fenomenoldgico ndo se limita a uma descrigdo ' passiva. E simultaneamente

tarefa de interpretagéo (hermenéutica)

1 Descrigao é considerada em Fenomenologia a um caminho de aproximagéo, néo se limita a
enumeracao dos fendmenos.

E um conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que

permite sua identificagdo, sao as fontes consultadas para realizagdo de um trabalho.

Localizagao
As referéncias podem ser encontradas em:
* no rodapé;
* no final do texto ou de capitulo;
» em listas de referéncias;

* antecedendo resumos, esquema, fichamentos e resenhas.

Regras gerais de apresentacdo das referéncias:

« areferéncia comega pelo sobrenome do autor em caixa alta ou todo maiusculo;

+ a referéncia deve ser alinhada na margem esquerda, e a segunda linha em diante
sempre comega debaixo da primeira letra da primeira linha;

« as referéncias sao reunidas, sem numeragao, numa ordem alfabética;

» Quando nao ha autoria comega com a primeira palavra escrita em maiuscula;

* Destaca-se sempre o titulo do livro, da revista e do jornal e ndo o texto ou capitulo;

» de uma referéncia para outra deve existir um espago em branco, duplo;

» quando um autor for indicado mais de uma vez pode ser substituido pelo trago sublinar

Elementos da referéncia

Os elementos das referéncias s&o: essenciais e complementares:
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Elementos essenciais: que ndo podem faltar em uma referéncia, séo obrigatorios:
* autor (es);
» titulo e subtitulo;
* edicao;
* local;
* editora;
« data de publicagéo.
Elementos complementares: sdo aqueles elementos opcionais, que sdo acrescentados aos
essenciais:
* pagina;
* colecgao;

 volume etc.

Regra geral para publicagao de livros, livros, folhetos, manual, guia, catalogo, enciclopédia,

dicionario, etc

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo destacado: subtitulo (se houver, ndo

destacado). Tradugdo com o Nome completo. edigéo (s6 a partir da 2. edigéo).

Cidade: Editora, ano. pagina.

Agora havera uma explicagdo de cada elemento essencial e complementar

Autor pessoal

ALVES, Roque de. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

Com trés autores: até trés autores coloca-se o nome dos trés. Os nomes devem ser separados por

ponto e virgula. Exemplo:

PASSOS, Lucia M.; FONSECA, Antonio; CHAVES, Mario. Alegria de saber: matematica, segunda
série. Sao Paulo: Scipione, 1995. 13 p.
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Mais de trés autores: coloca-se o nome do primeiro e depois a expressao et al. (significa e outros).
Exemplo:

URANI, A. et al. Constituigao de uma matriz de contabilidade social para o Brasil. Brasilia: IPEA,
1994.

Varios autores, mas tem um responsavel, ou seja, um organizador, compilador, editor, coordenador
etc): a entrada é feita pelo nome do responsavel. Exemplos:

FERREIRA, Leslie Piccolotto (Org.). O fonoaudidlogo e a escola. Sdo Paulo: Summus, 1998.
MARCONDES, E.; LIMA, I. N. (Coord.). Dietas em pediatria. 4. ed. Sdo Paulo: Sarvier, 1993.

Quando o nome tem designag¢ao de parentesco, ou seja, Filho, Neto, Junior etc: deve
acompanhar o penultimo sobrenome. Exemplo: Fabio de Castro Junior. Exemplo:
CASTRO JUNIOR, Fabio de. O saber cientifico. Sao Paulo: Papirus, 1996.

Autor entidade: entrada pelo nome da entidade todo em maiusculo. Exemplo:
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catalogos de teses da Universidade de Sio Paulo. Sdo
Paulo, 1993. 467 p.

Entidade tem uma denominagao genérica: o nome é precedido pelo nome do érgéao superior
ou nome da jurisdigdo. Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica ambiental do
Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo, 1993. 36 p.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. Brasilia, 1993. 28 p.

Autoria desconhecida: a entrada ¢ feita pelo titulo. Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sao Paulo: Camara Brasileira do livro, 1993. 64 p.

» os titulos e subtitulos devem ser reproduzidos tal como aparecem nas obras ou trabalhos,
separados por dois pontos quando tiver subtitulo;

» os titulos vem destacados apds o nome do autor (negrito, italico ou sublinhado). Mas depois
de escolher o destaque manter uma padronizagao;

o0 subtitulo ndo se destaca
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» titulo sd inicia com letra mailscula a primeira palavra, as outras sdo minusculas. Nao esquecer
gue nome proéprio obedece a regra de portugués.

EXEMPLO

PASTRO, Claudio. Arte sacra: espaco sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1995.

* Quando houver uma indicacao da edicao esta deve ser transcrita, e deve ser abreviada,

conforme as normas internacionais;

* Quando nao constar edigao no livro, significa que é a primeira e ndo necessita colocar.

EXEMPLO:

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizagao de publicagdes técnico-cientificas.

3. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: Ed. da UFMG, 1996.

 Cidade onde o livro foi publicado;

* Nao sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao sine loco, abreviada entre

colchetes [S.1];

* No caso de homénimos de cidades, acrescenta-se 0 nome do estado, do pais etc.

Exemplos Vigosa, AL
Vigosa, MG
Vicosa, RJ
EXEMPLO:

ZANI, R. Beleza, satide e bem-estar. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S.1.]: Libris, 1981.
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* Elemento essencial de uma referéncia, que possibilita saber como se pode adquirir a obra.
Vem apos a cidade. Suprimo a palavra editora quando se refere a Editora Privada, mas é obrigatério
escrever a palavra Editora quando refere-se as edi¢coes das Universidade;

* Nao sendo possivel localizar a editora, utiliza-se a expresséo sine nomine, abreviada entre
colchetes [s.n.];

* Nao sendo possivel localizar o local e a editora, utiliza-se as expressdes abreviada entre

colchetes [S.l.: s.n.].

EXEMPLOS:

ZANI, R. Beleza, saude e bem-estar. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizagao de publicagdes técnico-cientificas.

3. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: Ed. da UFMG, 1996.
PASTRO, Claudio. Arte sacra: espago sagrado hoje. Sao Paulo: [s.n.], 1995.

PASTRO, Claudio. Arte sacra: espacgo sagrado hoje. [S.l.: s.n.], 1995.

Elemento essencial, pois indica 0 ano que a obra foi produzida e deve ser indicada em algarismo
arabicos
EXEMPLO:

ZANI, R. Beleza, saude e bem-estar. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

CARDOSO, Ciro Gomes. Histoéria brasileira. 2. ed. Sao Paulo: Cortez, 1980. 230 p.
(Colegao Saber).

Obra inteira

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo destacado: subtitulo (se houver, ndo destacado).
Tradugao com o Nome completo. edigao (s6 a partir da 2. edigao). Cidade: Editora, ano.

pagina.
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MOREIRA, Suely. Da clinica a sala de aula. Tradug&o de José Roberto Galvao. 2. ed. rev. e ampl. Sao

Paulo: Loyola, 1989. 230 p.

Parte da obra: autor(es), titulo da parte, seguindo da expresséo In: e da referéncia completa da obra

SOBRENOME DOAUTOR DO CAPITULO, Nome. Nome do Capitulo ndo destacado. In:
SOBRENOME DOAUTOR DA OBRA, Nome. Titulo destacado: subtitulo. Tradugédo de Nome

completo. edigdo. Cidade: Editora, ano. pagina.

EXEMPLO
ROMANO, Giovani. Imagens da juventude moderna na era moderna. In: LEVI, G,

SCHMITD, J. (Org.). Histéria dos jovens. Sdo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

Obs. Quando o autor do capitulo for o mesmo do livro utiliza-se um trago sublinear (equivale

a seis espagos)

SANTOS, F. R. dos. A colonizagao da terra do Tucujus. In.: . Histéria do Amapa.
2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 3-45.

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do texto destacado. Disponivel em:

<endereco eletronico entre estes dois sinais>. Acesso em: data, hora.

EXEMPLO
ALVES, Castro. Navio negreiro. Disponivel em: < http://www.terra.com.Br/ freebook/port/

Lport2/navionegreiro.htm>. Acesso em10 de jan. 2002, 16:30:30.
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Periédico completo:

Titulo em caixa alta. local da Publicacao: editora, data - periodicidade

EXEMPLO
REVISTABRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939 — Trimestral.

Parte de revista

SOBRENOME, autor. Nome do artigo sem destaque. Nome da Revista destacado,
local, volume (abreviado v.), numero (abreviado n.), pagina, data. Nome que identifica

a parte (se houver).

EXEMPLO
TOURINHO NETO, F. C. Reforma do Estado e seguranga publica. Politica e administragao,
Rio de Janeiro, v. 6, n. 12, p. 15-17, set. 1985. Edigao especial.

Artigo e/ou matéria de jornal

SOBRENOME, Autor (se houver), titulo sem destaque. Titulo do Jornal destacado,

local, data de publicagdo. Caderno, e a paginagao.

EXEMPLO
NEVES, P. Lagos andinos. Folha de Sao Paulo, Sdo Paulo, 28 jun. 2000. Folha Turismo,
Caderno 8, p. 13.

Artigo de jornal em meio eletronico

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do texto. Nome do Jornal destacado, cidade,

data. Disponivel em: < enderego eletrénico entre estes dois sinais>. Acesso em: data.
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EXEMPLO
SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte. O Estado de S. Paulo, S3o0 Paulo, 19 set. 1998.

Disponivel em: <http.//www.prividafamilia.or/penamorte.htm>. Acesso em: 19 de set. 1998.

Titulo da fita em caixa alta. Nome do responsavel (pode ser o produto ou uma entidade).

Local, data. Produtora, Distribuidora, descrigao da unidade fisica (bobina, cartucho, cassete,
colorido ou preto e branco, legendado ou dublado. Sistema de gravagao (VHS, PAL-M,

NTSC. Expressdo em caixa alta (FITADE VIDEO)

EXEMPLO
O MEU BRASIL. Instituto Universal Brasileiro. Sao Paulo, 1993. 1 fita, 75 min, col, son,
8mm, VHS. FITADE VIDEO.

Corresponde aos materiais que apresentam os trabalhos apresentados em Congressos,

Simposios, Encontros, Mostras e similares.

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo: subtitulo (quando houver). In: NOME DO EVENTO,
numero, ano de realizagao, local de realizacao. Titulo. Local de publicagao: Editora: Data

de publicagado. Total de pagina. Paginas lidas.

EXEMPLOS
AULETE, Carlos. Nogdes de empreendedorismo. In: SEMANA DE ADMINISTRACAO, 2.,
2000, Manaus. Anais... Manaus: Valer, 2001. 198p. p.45-53.

VIEIRA, Céssio Leite; LOPES, Marcelo. Os limites pedagdgicos. In: CONGRESSO DE INICIACAO
CIENTIFICADAUFPe, 4., 1996, Fortaleza. Anais eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel

em:<http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm>. Acesso em 21 jan. de 1997.
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Entrevista Gravada
EXEMPLO
PASSARINHO, Jarbas: depoimento [4 jan. 2000]. Entrevistadora: Marcia Elizabete Aquino. Brasilia:

CNI/Fundacgao Milton Campos. 2 fitas cassetes (120 min), 3 % pps, estéreo.

Entrevista Publicada

SOBRENOME DO ENTREVISTADO, Nome. Titulo do Tema. Local, data. Nota sobre a

Localizagdo da entrevista no veiculo de comunicagdo. A quem foi concedida a entrevista.

EXEMPLO
LATTES, César. Historia da Ciéncia. Campinas; SP, 2000. Ciéncia e Sociedade, ano 4,

n.5, p. 35-36. Maio, 2000, entrevista concedida a Omar Paixao.

Entrevista niao Publicada

SOBRENOME DO ENTREVISTADO, Nome. Informagbes sobre o entrevistado. A quem foi

concedida a entrevista. Data (dia, més, ano).

EXEMPLO
BRAGA, Robério. Secretario de Cultura do Estado do Amazonas. Entrevista concedida a

Lorena Santos. 30 set 2004.



